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111學年度畢業照規劃

◦ 上學期實習班級於下學期拍攝個人照(沙龍照)、生活團照、師生團照

◦ 上學期已拍攝完個人照(沙龍照)、生活團照，下學期拍師生團照

◦ 上學習已先拍完棚內的個人照（沙龍照），但因天氣(雨天看的到雨絲)或課程(假日在職

專班)等因素，致使無法拍攝生活團照班級，下學期補拍生活團照，以及師生團照。

◦ 下學期於2/13開學，拍照日期預計在３月中旬至4月上旬，等學期課表排定後，會與各班

確認拍照時段。

※備註：

生活團拍與師生團拍之區別：師生團拍以師長、學生為主角，由班級畢代邀請各系科師長，畢聯會則邀請校內行政單位

一級主管，由職發中心在校園內找一固定地點拍攝；生活團拍則是以學生為主角，由同學自己找校內的拍攝地點。
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111-1拍攝時程表
• 請班級務必於拍攝時間前完
成集合點名。

• 「補拍時間」只提供不可抗
拒因素之同學補拍「證件照」
及「沙龍照」。

• 「證件照及沙龍照」拍攝地
點為行政大樓B1、藝文中心

• 畢代群會開記事本登記領取
學士服日期與時間，建議本
學期拍攝班級於拍攝前30分
鐘領取，避免同學忘記攜帶。

時程表9/26 16:00彙整後提供



溫馨叮嚀畢代事前準備

⚫拍照當天先集合點名，畢代＋２名同學【主動】至學務處找曉君老師領取學士服
同學在集合時，發學士服，領取後請現場檢查有無損壞情形 攝影師提醒拍照注意
事項與拍照流程

⚫請畢代事前分工，找班上同學(約需3~4人)協助拍攝：

生活團照：先討論好4個拍攝地點，以及團體照隊形

個人照：請畢代先規劃好拍攝梯次(可按學號)，一梯大約10名。

畢代與班上工作人員現場協助梯次拍攝之人員順序提醒、換學士袍、管

理道具、挑選照片等

⚫學務處無設置物品臨時保管區，重要物品及學士帽等配件請自行保管或由同學協助保管。

⚫配合防疫，拍照時可取下口罩，但非攝影時，請戴上口罩。
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111-2邀請函範本
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下學期時會line通知畢代領取
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Q&A

Q1何時可拿學士服?拿到學士服後要注意什麼？

A1

(1).9/26開會後，廠商會運送拍攝道具與學士服到校，大約10/7下午到校，在職專班在假日時可找練老師
領取，大學部、五專部、學企二忠請於記事本登記選擇拍照前領取或拍攝當天領取，特別注意的是拍攝
前領取之班級，請記得提醒班上同學拍攝當日記得攜帶學士服，以避免同學忘記帶學士服。

(2). 上/下學期請拍攝班級之畢代要在拍攝前依登記日期與時間內主動來領取，並確認件數後簽收，現場
發放給同學，並且當場檢查，請注意領帶的使用方式，不要使用錯誤而損壞，請畢代記得教育訓練，人
為損壞可另外向廠商購買或自備黑色領帶，但需注意歸還時會扣押金。

(3)畢代點收後的當天發給同學，拿到整套學士服後，檢查發現帽穗脫落、學士服脫線嚴重或是領帶拉鍊
不順卡住等問題，請畢代領取當日拍照並提供同學的班級、姓名、學號，私訊曉君老師處理。

(4)如尺寸不合想要更換，請畢代提供同學的班級、姓名、學號、原尺寸、更換尺寸，私訊曉君老師處理，
如無現貨可更換，須請廠商調貨後寄到學校，需要幾日工作日，請耐心等候通知，更換方式請見Q5。
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Q2雨天無法拍團體照? 

A2

原則上經攝影師評估後，如雨絲或地上積水等會影響照片品質，上學期生活團拍會延到下學期拍攝，
僅先拍個人照（沙龍照）；下學期如拍攝生活團照/師生團照時遇到雨天，則改室內拍攝或改期。
如陰天且雨絲非常細微，在不影響照片品質下，可調照片光線，將照常拍攝。

Q3拍攝時間大約多久？可否延後集合時間？

A3

【個人照＋生活團照】規劃一個班級2.5-4小時為原則，通常會先安排拍生活團照，再至棚內拍個人
照，拍完個人照同學即可離開。個人照（沙龍）視班級拍攝人數，大約需1.5~3小時，生活團照大
約需30~1小時（視集合時間狀況，集合延後則壓縮拍攝時間），因此視班級拍攝人數與當天實際狀
況而定拍攝時間。

務必請同學準時集合完成，建議先確認好團體照場地4個地點以及團體照隊形、個人照拍照順序，
集合前先整理好髮妝、儀容，儘量避免影響其他同學拍攝時間。畢代可最先或最後拍攝，協助同學
挑選照片。

師生團照拍攝時間約需20-30分鐘。
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Q４個人照與生活團照可以補拍嗎? 

A4

因當天身體不適、在職專班工作等因素，個人照（沙龍照）可於公告的拍攝時程表中【補拍時段】

提出預約拍攝。

生活團照與師生團照皆無法補拍，如因遲到或個人因素無法到場拍攝，請同學在拍攝前務必確定好

這重要的日期，並請提醒再提醒，拍攝當天請考量師長與多數同學的寶貴時間，務必勿遲到或應到

而未到。

Q5班上同學詢問如果尺寸不合可以換嗎？

A5

再登記作業時請畢代提醒同學確認登記尺寸，因學士服款式寬鬆，可依廠商提供的尺寸表登記。如

領取後發現尺寸過長或過小，請拿紙筆註記班級、姓名、學號、原尺寸及更換的尺寸（資料卡），

尋找畢代來協助更換。現場如已無現貨，將請廠商調貨，需等候幾天工作日。職發中心會通知畢代

更換的日期，請將資料卡、欲更換的學士服帶來職發中心更換。
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Q6學校的學士服披肩顏色?

A6

商學院為藍色，護理院為橘色。

Q7拍照服裝如何建議?

A7

請見廠商說明會簡報。建議著白襯衫、黑褲，勿穿拖鞋，統一穿著的照片會呈現較整齊畫面。

Q8校內拍攝地點範圍?

A8

可班級討論校園內4-5個景點拍攝，採校園內場景拍攝；考量學生安全與拍攝時程，勿選擇校外拍

攝。如欲校外拍攝，建議可與親朋好友另約，選擇安全場所拍攝，勿到鐵軌、溪邊等危險區域拍攝，

以及從事危險動作等。



Q9下學期師生團拍邀請方式?有更換導師是否可邀請拍攝?

A9

下個學期會有正式的師生團拍，廠商會給畢代們邀請卡，畢代們可邀請老師團拍，原則上選擇空堂
或班會時間拍攝，如真的無法排出時段拍攝，例如拍攝時段衝堂，請尊重老師，邀請當天課程老師
一起拍攝；前任與現任導師皆可邀請，如前任導師已離職，須配合校內防疫規定入校。

Q10可以拋學士帽拍照嗎?

A10

為人身安全考量，請勿拋學士帽，以避免砸到同學而受傷，並且學士帽掉下來後非常容易毀損，損
壞需賠償，歸還時從押金扣除。

Q11請問一定要租學士服或是參加方案嗎?

A11

租學士服及參加方案為個人自由意願，可自行評估。確認租用及參加方案後，統一由畢代收費後轉
匯廠商，由廠商開立收據。



Q12請問退費規定?

A12

依廠商退費規定辦理，請洽廠商詢問。
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112級畢業班級方案訂購-電子化
◦ https://docs.google.com/spreadsheets/d/e/2PACX-

1vQV8NNQu7zHJLreq0gKjQBMYAhmb3iJHUM0UMr_s3HWpNy76f2AeCtFCC-

ZgtX1dv6FKCcvmKTRQLEa/pubhtml?gid=222224188&single=true

◦ 畢代發放學士服時可查詢班上同學訂閱狀況

◦ 拍攝畢業照時，可參考名單進行點名
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